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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y 
protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido 
legalmente. 

 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-      01   DEL DÍA____________ DEL MES DE_________________ DEL AÑO 2022 

 

OBJETIVO (S) Concertación de Horario Programa SENA Emprende Rural línea EMPRENDEDOR EN GASTRONMÍA TIPICA RURAL 
 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1     Aprendiz      

2 

 
   Aprendiz      

3     Aprendiz      

4     Aprendiz      

5     Aprendiz      

6     Aprendiz      

7     Aprendiz      

8     Aprendiz      

9     Aprendiz      

10     Aprendiz      
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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:   
 

CONCERTACIÓN DE HORARIOS Y ACUERDO PEDAGOGICO 
 

NOS REUNIMOS LOS APRENDICES Y EL INSTRUCTOR ANTONIO SEGURA PARA LLEGAR A UN 
ACUERDO DE HORARIOS Y SITIO DONDE SE DESARROLLARÁ LA FORMACIÓN EMPRENDEDOR 
EN GASTRONOMÍA TIPICA RURAL DEL PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL “SER” 

CIUDAD Y FECHA 
COYAIMA, TOLIMA  
MARZO 16 DE 2022 
 

HORA INICIO:  
14:15 

HORA FIN: 
18:00  

LUGAR Y/O ENLACE 
ALCALDIA DE COYAIMA 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL TOLIMA  
CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA  
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Inducción al programa especial Emprendedor en Gastronomía Típica 
Rural con el código No 66210582. y ficha No 2519205 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
 

1. Concertar los sitios de formación así: 
La formación se brindará en el salón de la alcaldía.  
 

2. Determinar los horarios serán de 14: 00 hasta las 22:00 en una semana de 2 
días (lunes, martes). 

Determinar los horarios serán de 14:00 hasta las 22:00 en una semana de 2 días 
(miércoles, jueves) 
 
Determinar los horarios serán de 14:00 hasta las 22:00 en una semana de día 
(viernes) 
 
3. Aclarar los conceptos y objetivos principales del programa SER en la 

construcción de UP, la importancia del emprendimiento y la innovación. 
 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Siendo las 14:15, se reúnen en la Alcaldía de Coyaima Tolima el grupo de aprendices de 
la formación EMPRENDEDOR EN GASTRONOMÍA TÍPICA RURAL y el de instructor 
ANTONIO SEGURA VALDES del programa SER, para realizar la concertación de: días, 
horario, lugar, modalidad, de formación, con el fin dar cumplimiento a los lineamientos 
dados por la Coordinación Nacional de Emprendimiento. 
 
 



    

GD-F-007 V04 
 
 

 

 
NOMBRE DE LA 
FORMACIÓN  Emprendedor en Gastronomía Típica Rural 
HORAS TOTALES 
DEL PROGRAMA 288 HORAS 

MUNICIPIO COYAIMA TOLIMA 

VEREDA N/A 

LUGAR DE 
FORMACION ALCALDÍA Y SEDE RESGUARDO 

DIAS  LUNES, MARTES, MIERCOLES, VIERNES, SABADOS 

HORARIO  DESDE LAS 14:00 HASTA LAS 22:00 

MODALIDAD PRESENCIAL 

TIPO DE MATERIAL 
PEDAGOGICO 
SINCRONICO Y 
ASINCRONICO 

Se trabajará con la guía de aprendizaje N°1, No 2, No 3 y No 4 adicional 4 talleres 
evaluativos y se realizarán prácticas en preparaciones de típicas colombianas 

para relacionar los aprendizajes adquiridos durante la formación teórica. 

INSTRUCTOR  ANTONIO SEGURA VALDES 

FECHA INICIO DE LA 
FORMACIÓN  MARZO 16 DE 2022 
FECHA FIN DE LA 
FORMACIÓN: OCTUBRE 30 DE 2022 

 
 
 
1. GENERALIDADES DEL LOS CONTENIDOS E INDUCCIÓN SENA  

 
Se deja claro el cumplimiento del reglamento del aprendiz, los días de formación y tiempos de 
estos, presentación de talleres escritos como resultados del desarrollo de las guías de 
aprendizaje y las ruta en los talleres prácticos en cocina, objetivos de estos y fortalecimientos 
en las habilidades, destrezas y creación de UP como metas en el crecimiento económico familiar 
y regional como principal aporte del programa SER. 
 
Solicitud de materia prima en los mismos, importancia y apoyo a la creación de UP y como el 
programa SER trabaja arduamente en el desarrollo de programas en pro de las comunidades y 
el apoyo técnico y profesional a nuestros aprendices. 
 

CONCLUSIONES 

Las personas relacionadas en la lista de asistencia del acta están de acuerdo, en el 
horario y modalidad concertada, para el desarrollo de las acciones de formación del 
programa SENA Emprender Rural, se deja constancia con las firmas, que han recibido 
por parte del instructor la información de los contenidos del programa Emprendedor en 
Gastronomía Típica Rural y la inducción general del SENA.   
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe 
garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran 
almacenados en este documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la 
siguiente clasificación de la información: 
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La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 
Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

➢ Inducción  

➢ Socialización 

➢ Concertación horarios 

➢ Concertación taller guía 

➢ Concertación talleres prácticos 

 

➢ Antonio Segura Valdés 

Instructor 

➢ Luz Miriam Lozano aprendiz 

➢ María Camila Santofimio 

aprendiz 

Marzo 16 de 
2022 

 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
  

   
X 


